INSTRUKCJA OBSLUGI GENERATORA WNIOSKOW

ROZLICZENIA UMOWY WSPARCIA

1. Wnioskodawca po zakonczeniu realizacji zaplanowanych ustug rozwojowych dokonuje
rozliczenia umowy wsparcia. W tym celu w zaktadce , Informacje o wniosku” nalezy
uruchomic funkcje ,,Rozliczenia” (zielony klawisz) znajdujgcy sie na dolnej belce widoku.
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P

2. Nastepnie Wnioskodawca dokonuje wyboru etapu rozliczenia umowy wsparcia. Moze ono
nastgpic po realizacji wszystkich zaplanowanych ustug rozwojowych (rozliczenie koficowe),
badz po realizacji poszczegdlnych ustug rozwojowych (rozliczenie czesciowe).

Dodaj rozliczenie czesciowe + Dodaj rozliczenie koficowe

3. Po wypetnieniu wszystkich czesci rozliczenia ,,Formularza Rozliczenia Wsparcia” jest
gotowy do zatwierdzenia klawiszem ”zapisz i wyjdz”.

2 WyjdZ bez zapisu [ Zapisz i wyjdz

4. Wygenerowany dokument jest gotowy do pobrania pod klawiszem ”Pobierz rozliczenie w
PDF”.

Q Podglad rozliczenia [A Pobierz rozliczenie w PDF
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Nastepnie dokument pdf nalezy wydrukowac, odrecznie podpisac i zeskanowac. Tak
przygotowany ,Formularz rozliczenia wsparcia” nalezy dotgczy¢ wraz z niezbednymi
dokumentami do listy zatgcznikdw zgodnie z §17 Etapy dofinansowania — rozliczenie
wsparcia pkt.3 REGULAMINU REKRUTACJI | UDZIELENIA WSPARCIA W PROJEKCIE.

Po uzupetnieniu wymaganych plikdw pokarze sie klawisz ,,Zt6z rozliczenie”. Nastepnie
rozliczenie trafia do operatora.
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5. W toku weryfikacji ztozonego rozliczenia umowy Operator moze wezwac¢ Wnioskodawce
do korekty/uzupetnienia oraz ponownego ztozenia Rozliczenia. W tym celu Operator
odblokuje edycje okreslonych czesci formularza, celem umozliwienia wskazanych korekt.

6. Wnioskodawca po whniesieniu korekt ponownie bedzie miat mozliwos¢ ztozenia
zaktualizowanej dokumentacji rozliczeniowej. Zakres wymaganych przez Operatora zmian,
termin ich wniesienia oraz termin waznosci edycji formularza sg okreslone we wniosku pod
zaktadka ,,informacje o rozliczeniu”, a takze w korespondencji email.

7. Ostateczna decyzja Operatora (pozytywna/negatywna) w sprawie akceptacji rozliczenia
umowy jest widoczna w dziale/zaktadce rozliczenia.



